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TAKASBANK KAMU TEM �NAT YÖNET �M PLATFORMU 
�STEKL �  KULLANICI KILAVUZU 

 

1. GENEL AÇIKLAMALAR 

1.1 AMAÇ 

04.01.2002 tarih ve 4734 say�l� Kamu �hale Kanunu kapsam�ndaki idarelerin, Kanuna göre yapacaklar� 
ihalelerde kabul edecekleri geçici elektronik teminat mektuplar�n�n, mektubu düzenleyen Banka 
taraf�ndan EKAP üzerinden veya  6/12/2012 tarihli ve 6362 say�l� Sermaye Piyasas� Kanununa göre 
merkezi takas kurulu� u olarak faaliyet gösteren kurulu�  üzerinden iletilebilece� i 26.01.2021 tarih ve 
31376 say�l� Resmi Gazete’de yay�mlanm�� t�r. 

6/12/2012 tarihli ve 6362 say�l� Sermaye Piyasas� Kanununa göre merkezi takas kurulu� u olarak teminat 
yöneticisi s�fat�yla hizmet verecek olan kurum “Takasbank” olarak belirlenmi� tir. 

�� bu kullan�c� k�lavuzu, istekliler taraf�ndan “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”  
arac�l�� �yla yat�r�lacak e-teminat mektuplar�na ili� kin istekliler taraf�ndan gerçekle� tirilmesi gereken 
i� lemlere ili� kin i� leyi�  esaslar�n�n aç�klanmas� amac�yla haz�rlanm�� t�r. 

1.2 KAPSAM 

�stekliler; “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”  üzerinden 4734 say�l� Kamu �hale Kanun 
kapsam�nda idarelere sunacaklar� e-teminat mektuplar�na ili� kin a� a� �daki i� lemleri 
gerçekle� tirebilecektir. 

�  E-Teminat mektubunun yat�r�labilmesi için zorunlu olan Takasbank Referans Numaras� 
üretilecektir.  

�  E-Teminat mektubunun yat�r�labilmesi için zorunlu olan Takasbank Teminat Yönetim Ücreti 
(Komisyon)’nin tutar�n� ve nas�l ödeyebilece� ine ili� kin ödeme bilgilerini ö� renebilecektir. 

�  E-Teminat Mektubunun teminat çekme i� lemlerini mevzuatla belirlenen durumlarda 
gerçekle� tirilebilecektir. 

�  E-Teminat mektubunun durumuna ili� kin statüleri izleyebilecektir. 
�  E-Teminat Mektubu üzerinde idareler taraf�ndan iletilen gelir kaydetme/iade/vade uzatma 

taleplerini izleyebilecektir. 
�  E-Teminat mektubunun istendi� inde *Pdf format�nda görüntüsüne ula� �labilecektir. 
�  E-Teminat Mektubu üzerinde gerçekle� tirilen tüm i� lemleri raporlayabilecektir. 
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2. REFERANS NUMARASI �� LEMLER �   

2.1 Referans Numaras� Üretme �� lemleri  

2.1.1 �stekli, T.C. Kimlik No ve � ifresi ile EKAP'a giri�  yapar. 

�

2.1.2 Sorgulama �� lemleri menüsünde yer alan “Teminat �� lemleri”  ba� lant�s�na bas�l�r. 

�

�
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2.1.3 �hale Kay�t Numaras� alan�na teminat i� lemleri gerçekle� tirilecek/izlenecek ihaleye ili� kin 
ihale kay�t numaras� (�KN) bilgisi girilir ve “Bilgileri Getir”  tu� una bas�l�r. 

�

2.1.4 Aç�lan Teminat �� lemleri ekran�nda, “Takasbank Kay�tlar�”  panelinde bulunan 
“Referans Numaras� Al” butonuna bas�l�r.  Referans numaras� sadece bu ba� lant� arac�l�� � ile 
üretilebilir. 

�
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2.1.5 �stekli “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”  na yönlendirilir ve “Referans 
Numaras� Üretme” ekran� aç�l�r. 

�

2.1.6 Teminatlar�n yat�r�lmas� için gerekli olan referans numaras�n�n olu� turulmas� için Referans 
No Üretme ekran�nda yer alan “Referans No Üret” tu� una bas�l�r. 

�

2.1.7 Referans no üretmek için “Onayla” tu� una bas�l�r. “Vazgeç” tu� una bas�lmas� halinde 
referans no üretilmez. 

��������� �

�
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2.1.8 Referans no üretme i� lemi için Onay verildi� inde “Referans No Listeleme” ekran� aç�l�r 
ve referans numaras� üretildi� ine dair ba� ar�l� mesaj�, üretilen referans numaras� ile beraber 
ekranda gösterilir. 

 

2.1.9 Geçici teminat mektuplar�nda k�smi teklife aç�k�ihaleler d�� �ndaki ihaleler için birden fazla 
referans numaras� üretilemez. Üretilmek istenmesi halinde ekranda “XXXX no’ lu IKN için 
referans no daha önce üretilmi� tir! Geçici Teminat Türü ve K�smi Teklife Kapal� ihale için 
birden fazla referans no üretilemez” hata mesaj� al�n�r. 

�

2.1.10 �hale tarih ve saati geçmi�  bir ihale için geçici teminat referans numaras� üretilemez. 
Üretilmek istenmesi halinde ekranda “ � hale Tarih Saati geçmi� tir. Geçici Teminat Türü için 
Referans No al�namaz!” hata mesaj� al�n�r. 

�
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2.2 Referans Numaras� Listeleme �� lemleri  

2.2.1 Üretilen Referans Numaralar�, Teminat �� lemleri Menüsü’nün alt�nda yer alan “Referans 
No Listeleme” ekran�ndan izlenir.  

�

2.2.2 Aç�lan ekranda aktif olunan ihale için üretilen referans numaralar� otomatik olarak 
listelenir. 

�
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2.2.3 “Aktif � haleyi Göster” kutucu� undaki tik kald�r�larak referans numaras� üretilmi�  tüm 
ihaleler için listeleme yap�l�r. 

�

2.2.4 Her bir referans numaras� sat�r�nda bulunan “ � hale Detay” tu� una bas�larak ilgili referans 
numaras�n�n üretildi� i ihale bilgileri görüntülenir. 

�

2.2.5 Tek bir referans numaras�n� raporlamak için ilgili referans numaras� sat�r�ndaki “Raporla”  
tu� una bas�l�r ve rapor format� seçilerek ilerlenir. “Ekran”  rapor format� seçilerek yaz�c�dan 
raporun ç�kt�s� al�nabilir. 
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2.2.6 Üretilmi�  tüm referans numaralar�n� raporlamak için ekran�n sa�  üst kö� esinde bulunan 
“Raporla”  tu� una bas�l�r ve rapor format� seçilerek ilerlenir. “Ekran” rapor format� seçilerek 
yaz�c�dan raporun ç�kt�s� al�nabilir. 

�

3. E-TEM �NAT MEKTUBU �� LEMLER �  

3.1 E-Teminat Mektuplar�n�n Elektronik Ortamda Düzenlen mesi 

�stekli olabilecek ki� inin talebi üzerine Bankalar taraf�ndan Kamu �hale Kurumu mevzuat�nda belirtilen 
formatta ve elektronik ortamda düzenlenen e-teminat mektuplar�; KKB (Kredi Kay�t Bürosu) arac�l�� �yla 
Takasbank’a iletilmekte olup, mektubun kabul a� amas� Takasbank taraf�ndan yap�l�r. E-Teminat 
Mektubunun teminat olarak kabul edilmesi için �steklinin Bankaya, Takasbank Referans Numaras�’n� 
ihale kay�t numaras� ile birlikte iletmesi gerekmektedir. Takasbank Referans Numaras�n� içermeyen 
teminat mektuplar� Takasbank taraf�ndan reddedilir. 

Mektubun düzenlenmesi ve kabulüne ili� kin i �  ak�� � a� a� �daki gibidir. 
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3.2 Takasbank Teminat Yönetim Hizmeti Ücretinin Hesaplanmas� 

�stekliler taraf�ndan ihale baz�nda teminat olarak verilecek e-teminat mektuplar�n�n Takasbank taraf�ndan 
kabul edilebilmesi için e-teminat mektubunun Banka taraf�ndan iletilmesinden önce “Takasbank 
Teminat Yönetim Hizmeti Ücreti” (Komisyon) nin yat�r�lmas� gerekir. Yat�r�lmas� gereken Takasbank 
komisyon tutar�n�n hesaplanmas� için “Teminat �� lemleri”  menüsünün alt�nda bulunan “Takasbank 
Teminat Yönetim Ücreti Hesaplama ” ekran�na giri�  yap�l�r. 

�

3.2.1  Teminat Tipi “Teminat Mektubu”, Teminat “Teminat Mektubu (TL)”  olarak seçilir. 

3.2.2 “Tutar” alan�na teminat olarak verilmek istenen e-teminat mektubunun tutar� yaz�l�r ve 
“Hesapla”  tu� una bas�l�r. 

3.2.3 “Ödenecek Toplam Komisyon Tutar� (BSMV Dahil)”  alan�nda yat�r�lmas� gereken 
komisyon tutar�n�n BSMV dahil olarak hesapland�� � görülür.  

� 

�� Yukar�daki örnekte komisyon tutar�n�n hesaplamas�nda kullan�lan komisyon oran� test verisidir; gerçek 
ortamda kullan�lacak komisyon oran� konusunda istekliler bilgilendirilecektir. 
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3.2.4 “Takasbank Teminat Yönetim Ücreti Gönderim Yöntemi”  alan�nda e-teminat mektubu 
tutar� dikkate al�narak hesaplanan Takasbank komisyon tutar�n�n Takasbank taraf�ndan kabul 
edilebilmesi için nas�l gönderilmesi gerekti� i bilgisine yer verilmi� tir. Komisyon tutar� 
gönderilirken EFT mesaj�n�n aç�klama alan�nda mutlaka Takasbank REFNO bilgisinin yer 
almas� gerekmektedir. 

�

3.2.5 “Takasbank Teminat Yönetim Ücreti Gönderim Hesab�” alan�nda e-teminat mektubu 
tutar� dikkate al�narak hesaplanan Takasbank komisyon tutar�n�n gönderilece� i Takasbank 
komisyon hesab� IBAN bilgisine yer verilmi� tir. Komisyon tutar� gönderilirken EFT mesaj�n�n 
al�c� hesap numaras� (IBAN) alan�na mutlaka TR63 0013 2000 0000 0000 0671 55 No’lu IBAN  
numaras�n�n yaz�lmas� gerekmektedir. 

3.2.6 EFT Mesaj�n�n aç�klama alan�nda REFNO bilgisi yer almayan, hatal� ve/veya geçersiz 
REFNO bilgisi yer alan ve hatal� IBAN numaras�na gönderilen Takasbank Teminat Yönetim 
Ücretleri komisyon olarak kabul edilemez. 
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3.3 Teminat Yat�rma Yöntemleri için Bilgi Edinilmesi 

3.3.1 Teminatlar�n kabulüyle ilgili teminat tipine göre teminatlar�n hangi hesaba ve nas�l 
yat�r�laca� � konusunda bilgi edinmek için “Teminat �� lemleri”  menüsünün alt�ndaki “Teminat 
Yat�rma Yöntemleri”  ekran� aç�l�r. 

�

3.3.2 Yat�r�lacak e-teminat mektubunun Takasbank taraf�ndan kabul edilebilmesi için e-teminat 
mektubunun Banka taraf�ndan olu� turulmas� a� amas�nda hangi � artlar� sa� lamas� ve nas�l 
gönderilmesi gerekti� i konusunda bilgi almak için "Teminat Mektubu"  butonuna bas�l�r. 

�

�

3.4 Komisyon �� lemlerinin � zlenmesi 

3.4.1 �stekliler, Takasbank taraf�ndan e-teminat mektubunun teminat olarak kabul edilebilmesi 
için TR63 0013 2000 0000 0000 0671 55 no’ lu IBAN numaras�na zorunlu olarak gönderilmesi 
gereken komisyon tutarlar�n� “Gönderilen” , “Hesaplanan”, “Tahsil edilen”  ve “Kalan”  olarak 
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referans numaras� baz�nda “Teminat �� lemleri”  menüsünün alt�nda yer alan “Komisyon 
�� lemleri � zleme” ekran� arac�l�� �yla izleyebilir. 

�

3.4.2 Aç�lan ekranda referans numaralar� baz�nda Gönderilen Komisyon Tutar�,  Hesaplanan 
Komisyon Tutar� (BSMV Dahil), Tahsil Edilen Komisyon Tutar� (BSMV Dahil) ve Kalan 
Komisyon Bakiyesi alanlar� görüntülenir. 

�
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3.4.3 E-teminat mektubu detay�nda komisyon i� lem hareketlerini görüntülemek için ilgili 
referans numaras� sat�r�ndaki “Detay”  butonuna t�klan�r,  “Komisyon Detay�”  ekran� aç�l�r. 

�

3.4.4 Gönderilen, Hesaplanan, Tahsil Edilen ve Kalan komisyon tutarlar�n�n referans numaras� 
baz�nda genel raporunu almak için  “Komisyon �� lemleri � zleme” ekran�nda bulunan “Raporla”  
butonuna, komisyon detay i� lem hareketlerini raporlamak içinse ilgili referans numaras� 
sat�r�ndaki “Detay”  butonu ile aç�lan “Komisyon Detay�”  ekran�ndaki “Raporla”  butonuna 
bas�l�r. 

�

3.4.5 Takasbank taraf�ndan tahsil edilen komisyon ücretinin dekontuna ula� mak için 
“Komisyon Detay�”  ekran�ndaki “Dekont Görüntüle”  butonuna bas�l�r. 

�

�
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3.5 E-Teminat Mektuplar�n�n Elektronik Ortamda � zlenmesi/Görüntülenmesi  

3.5.1 �stekli kullan�c�s�;  T.C. Kimlik No ve � ifresi ile EKAP'a giri�  yapar.  

�

3.5.2 “Sorgulama �� lemleri”  menüsünün alt�nda yer alan “Teminat �� lemleri” ba� lant�s�na 
bas�l�r.  

�

3.5.3 �hale Arama Kriterleri bölümünde teminat i� lemleri gerçekle� tirilecek ihaleye ili� kin ihale 
kay�t numaras� (�KN) bilgisi girilir ve “Bilgileri Getir”  butonuna bas�l�r.  

�
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3.5.4 “Teminat �� lemleri” ekran� aç�l�r. Geçici Teminatlar panelinde “EKAP Kay�tlar�” ve 
“Takasbank Kay�tlar�” olmak üzere iki ana panel yer almaktad�r.  

EKAP Kay�tlar� alan�nda, seçilen ihaleye ili� kin bankaya yat�r�lan geçici teminat mektuplar� 
listelenir.  

“Takasbank Kay�tlar�”  panelinde ise ihaleye ili� kin referans numaras�n�n al�naca� � “Referans 
Numaras� Al”  ve Takasbank teminat i� lemlerinin gerçekle� tirilece� i ve raporlanabilece� i  
“Takasbank �� lemleri” butonlar� yer al�r. 

3.5.4.1 � hale tarih ve saatinden önce, “Referans Numaras� Al” ve “Takasbank 
�� lemleri”  butonlar� aktif halde yer al�r, referans numaras� baz�nda teminat bakiye bilgisi 
“Var/Yok”  olarak görüntülenir. 

��

3.5.4.2  � hale tarih ve saatinden sonra, “Takasbank �� lemleri”  butonu aktif halde yer 
al�r, referans numaras� baz�nda teminat bakiye bilgisi  “Var/Yok”  olarak görüntülenir. 
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�

3.5.4.3 Takasbank’ a teminat olarak iletilen e-teminat mektuplar� ve üretilen referans 
numaralar� ile ilgili rapor alma, teminat iade (çekme), teminat bakiye ve teminat hareketleri 
izleme gibi i� lemleri gerçekle� tirmek için “Takasbank �� lemleri”  butonuna bas�l�r. 

 

3.5.5 �stekli kullan�c�s� “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu” na yönlendirilir. E-
teminat mektuplar�, Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’nda “Teminat �� lemleri”  
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menüsünde yer alan  “Teminat Bakiye � zleme” ve “Teminat �� lemleri � zleme” ekranlar�ndan 
izlenebilir. 

�

3.5.5.1 Yat�r�lan teminatlar�, “Teminat Bakiye � zleme”  ekran� vas�tas�yla izlemek için 
a� a� �daki ad�mlar takip edilir. 

3.5.5.1.1 Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’nda, “Teminat �� lemleri”  
menüsünde yer alan  “Teminat Bakiye � zleme” ekran� aç�l�r. 

�
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3.5.5.1.2 Ekranda, sisteme aktif olarak eri� im sa� lanan ihale bilgileri gelir. 
Görüntülenen ihaleden farkl� bir ihaleye ili� kin teminatlar izlenecekse; “Aktif � haleyi 
Göster” kutucu� undaki tik kald�r�l�r ve istenen ihale seçilerek teminat seçimi için “ � leri” 
butonuna bas�l�r. 

�

3.5.5.1.3 “Teminat Seçimi”  ekran�nda referans numaras� baz�nda listelenen 
teminatlardan görüntülenmek istenen teminat/teminatlar seçilir ve “ � leri”  butonuna bas�l�r.  

�
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3.5.5.1.4 “Teminat Detay”  ekran�nda, referans numaras� baz�nda yat�r�lm��  ve 
bakiyesi olan tüm teminat bilgileri listelenir. 

�

3.5.5.1.5 “Teminat Detay” ekran�nda listelenen teminatlara ili� kin o ana kadar 
gerçekle� en teminat hareketlerini izlemek için “Teminat �� lem Detay” kolonunda yer alan 
ilgili teminat sat�r�ndaki  “Detay” butonuna bas�l�r. 

�
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3.5.5.1.6 “Teminat Detay”  ekran�nda listelenen e-teminat mektuplar�n�n *Pdf  
görüntüsüne “Teminat Görsel”  kolonunda yer alan “Pdf”  butonuna bas�larak eri� ilir. 

�

3.5.5.2 Yat�r�lan teminatlara ili� kin gerçekle� en i� lemleri, teminat baz�nda tarihsel olarak 
takip edebilmek için “Teminat �� lemleri � zleme”  ekran� kullan�labilir. Bu ekran�n kullan�m� 
için a� a� �daki ad�mlar takip edilir. 

3.5.5.2.1 Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’nda, “Teminat 
�� lemleri”  menüsünde yer alan  “Teminat �� lemleri � zleme” ekran� aç�l�r. 

�

�
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3.5.5.2.2 “Teminat �� lemleri � zleme” ekran�nda sisteme aktif olarak eri� im sa� lanan 
ihale bilgileri gelir. Görüntülenen ihaleden farkl� bir ihaleye ili� kin teminatlar izlenecekse; 
“Aktif � haleyi Göster” kutucu� undaki tik kald�r�l�r ve istenen ihale seçilerek teminat 
seçimi için “ � leri”  tu� una bas�l�r. 

�

3.5.5.2.3 “Teminat �� lemleri � zleme” ekran�nda teminat i� lem tipine göre (gelir 
kaydetme, teminat yat�rma, teminat çekme vb.) listelenen teminat i� lem kay�t/kay�tlar� için 
sat�r sonunda yer alan “Detay”  butonuna bas�larak seçilen teminat i� lemine ili� kin 
gerçekle� tirilen tüm hareketler detayl� olarak “Teminat �� lem Bilgileri Detay”  ekran�nda 
görüntülenir. 

�

3.5.5.2.4 Yap�lan raporlamaya ili� kin “Teminat �� lem Durumu” alan�nda yaz�lan 
durum aç�klamalar�na a� a� �da yer verilmi� tir.   

Teminat �� lem Durumu Aç�klama 

Bankaya �letildi Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi bankaya iletilmi�  
olup, bankadan dönü�  beklenmektedir. 

Banka Onaylad� 
Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi banka taraf�ndan 
onaylam�� t�r. 

Bankadan Reddedildi 
Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi banka taraf�ndan 
reddedilmi� tir. 

Onay Bekliyor 

Talebin bankaya iletilebilmesi için �dareden 2. bir 
kullan�c�n�n onaylamas� gerekmektedir�� Onaylanmayan 
talepler Bankaya iletilmez ve gün sonunda otomatik olarak 
iptal edilir.  

Hatal� Teminat �� lem talimat� hata alm�� t�r. 
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�dare Onay� Bekliyor 

Teminat Mektubu ile ilgili Gelir Kaydetme �� lemlerinde 
banka taraf�ndan ödemenin yap�ld�� �na dair �dare 
kullan�c�s�n�n Teminat i� lem talimat�n� onaylamas� 
gerekmektedir. 

�ptal Edildi Teminat �� lem Talimat� �darenin 2. bir kullan�c�s� taraf�ndan 
iptal edilmi� tir. 

Teminat �� lemi Tamamland� Teminat �� lem Talimat� ba� ar�l� bir � ekilde tamamlanm�� t�r. 

Onayland� Talep �dare’nin 2. bir kullan�c�s� taraf�ndan onaylanm�� t�r.  

�

3.6 E-Teminat Mektuplar� için � ade/ Çekme �� lemleri  

Teminatlar�n iade/çekme i� lemleri: 

- Elektronik ihalelerde; 
�  Teklif verilene kadar istekli,  
�  Teklif verildikten ve ihale tarih ve saatinden sonra idareler taraf�ndan; 

- Tekliflerin Elektronik Ortamda Al�nmad� � � ihalelerde; 
�  Teminat yat�r�ld�ktan ve ihale tarih ve saatinden sonra idareler taraf�ndan  

gerçekle� tirilebilir.  

Teklif vermemi�  isteklilerin teminatlar�n�n iade i� lemleri ihale tarih ve saati sonras�nda sadece idareler 
taraf�ndan gerçekle� tirilebilir. 

Teminat iade i� lemlerine ili� kin genel i�  ak�� � a� a� �daki gibidir.  
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3.6.1 Teklif verilmeden önce �ade al�nmak istenen e-teminat mektubu için EKAP uygulamas� 
üzerinden Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’na eri� ilir ve “Teminat �� lemleri”  
menüsünün alt�nda yer alan “Teminat Çekme �� lemleri” ekran�na giri�  yap�l�r.  

�

3.6.2 Aç�lan “ � hale Seçimi” ekran�nda EKAP üzerinden gelinen ihale otomatik olarak gelir. 
�lgili ihale ile devam edilmek isteniyor ise “ � leri”  butonuna bas�larak; ekranda görüntülenen 
ihaleden farkl� bir ihaleye ili� kin iade (çekme) i� lemi yap�lacak ise “Aktif � haleyi Göster” 
kutucu� undaki tik kald�r�larak ve istenen ihale seçilerek  “ � leri”  butonuna bas�larak devam edilir.��

�
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3.6.3 Aç�lan “Teminat Seçimi”  ekran�nda listelenen teminatlardan iade (teminat çekme) i� lemi 
gerçekle� tirilecek kay�t/kay�tlar seçilerek “ � leri”  butonuna bas�l�r. 

�

3.6.4 Aç�lan “Teminat Çekme �� lem Giri � i”  ekran�nda seçilen kay�t/kay�tlar için çekilecek 
teminat tutar� alan�na, teminat tutar�n�n tamam� otomatik olarak gelir. K�smi teminat iade (teminat 
çekme) i� lemi yap�lmak istenmesi halinde; k�smi iade (teminat çekme) i� lemi yap�lacak teminat 
tutar�n�n “Teminat Çekme Miktar�/Tutar�” alan�na yaz�lmas� gerekmektedir. 

�

�

�
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3.6.5 Teminat iade (teminat çekme) i� lemi yap�lacak teminat tutar� girildikten sonra “Teminat 
Çekme �� lemi Onayla” butonuna bas�l�r. 

 

 

3.6.6 Teminat iade (teminat çekme) i� leminin izlenebilmesi için a� a� �daki ad�mlar takip 
edilir. 

3.6.6.1 Teminat iade (teminat çekme) talebinin durumu “Raporlar/Teminat �� lem 
Raporu” ndan izlenir. 

�

�

3.6.6.2 Teminat durumunun izlenmesinde a� a� �daki kriterlere göre izleme yap�labilir. 

 



�

27�
�

�����������	�
��������������
�

3.6.6.3 Yap�lan raporlamaya ili� kin “Teminat �� lem Durumu”  alan�nda yaz�lan durum 
aç�klamalar�na a� a� �da yer verilmi� tir.   

Teminat �� lem Durumu Aç�klama 

Bankaya �letildi Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi bankaya iletilmi�  
olup, bankadan dönü�  beklenmektedir. 

Banka Onaylad� 
Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi banka taraf�ndan 
onaylam�� t�r. 

Bankadan Reddedildi 
Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi banka taraf�ndan 
reddedilmi� tir. 

Onay Bekliyor 

Talebin bankaya iletilebilmesi için �dareden 2. bir 
kullan�c�n�n onaylamas� gerekmektedir�� Onaylanmayan 
talepler Bankaya iletilmez ve gün sonunda otomatik olarak 
iptal edilir.  

Hatal� Teminat �� lem talimat� hata alm�� t�r. 

�dare Onay� Bekliyor 
Teminat Mektubu ile ilgili Gelir Kaydetme �� lemlerinde 
banka taraf�ndan ödeme yap�ld�� �na dair �dare kullanc�s�n�n 
Teminat i� lem talimat�n� onaylamas� gerekmektedir.  

�ptal Edildi Teminat �� lem Talimat� �darenin 2. bir kullan�c�s� taraf�ndan 
iptal edilmi� tir. 

Teminat �� lemi Tamamland� Teminat �� lem Talimat� ba� ar�l� bir � ekilde tamamlanm�� t�r. 

Onayland� Talep �dare’nin 2. bir kullan�c�s� taraf�ndan onaylanm�� t�r.  

�

3.7 E-Teminat Mektuplar�n�n Vade Uzat�m� �� lemleri  

E-teminat mektubu vade uzat�m taleplerinin; 

�  � stekli taraf�ndan mektubu düzenleyen Banka’ya,  
�  � dare taraf�ndan ihale tarih ve saatinden sonra Takasbank Kamu Teminat Yönetim 

Platformu’na 

iletilmesi gerekmektedir. 

� hale tarih ve saati öncesinde elekronik ihalelerde; 

�stekli teklif verene kadar vade uzatma taleplerini idarenin vade uzatma talebi olmaks�z�n mektubu 
düzenleyen Bankas�’na iletebilir. Takasbank taraf�ndan, e-teminat mektubunun kabul � artlar�n� ta� �mas� 
durumunda vade uzat�m i� lemi gerçekle� tirilir.  

�steklinin teklif verdikten sonra teminat mektubunun vadesini uzatabilmesi için idare taraf�ndan ihale 
tarih ve saatinden sonra vade uzatma talebi yap�lmas� ve yeni bir minumum geçerlilik tarihi belirlenmesi 
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gerekmektedir.� Sistemde teklifi olan bir isteklinin �darenin vade uzatma talebi olmaks�z�n Bankas�ndan 
gelen vade uzatma talebi otomatik olarak reddedilir. 

� hale tarih ve saati öncesinde tekliflerin elektronik ortamda al�nmad�� � ihalelerde; 

�stekli ihale tarih ve saatine kadar vade uzatma taleplerini �darenin vade uzatma talebi olmaks�z�n 
mektubu düzenleyen Banka’s�na iletebilir. Takasbank taraf�ndan e-teminat mektubunun kabul � artlar�n� 
ta� �mas� durumunda vade uzat�m i� lemi gerçekle� tirilir.  

� hale tarih ve saati sonras�nda idarenin vade uzat�m talebi olmaks�z�n vade uzatma i� lemi 
gerçekle� tirilemez. 

Vade uzatmaya ili� kin genel i�  ak�� � a� a� �daki gibidir.  

 

�stekli teklif verdikten sonra Takasbank taraf�ndan teminat mektubunun vade uzat�m�n�n 
gerçekle� tirilebilmesi için; KKB arac�l�� �yla isteklilerin ba� vurdu � u Bankalardan gelen vade uzat�m 
talebi ile idareler taraf�ndan sisteme iletilen vade uzat�m talebinin e� le� mi�  olmas� önem arz 
etmektedir. Aksi takdirde tek tarafl� taleplerde teminat mektubunun vade uzat�m i� lemi gerçekle� tirilmez. 

Vade uzat�m talepleri bankalar taraf�ndan: 

�  Tam mesai günlerinde saat 15:50'ye kadar,  
�  Yar�m gün mesai yap�lmas� durumunda saat l0:50'ye kadar 
�  Vadenin son gününün tam i�  günü olmas� durumunda saat 13:50’ ye kadar, 

iletilecek; 

�  Vadenin son gününün yar�m i�  günü olmas� halinde ise iletilemeyecek olup vade uzat�m talebinin 
bir önceki i� günü iletilmesi gerekecektir. 
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3.7.1 �dare kullan�c�lar� taraf�ndan Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’na e-
teminat mektubu baz�nda iletilen vade uzat�m talepleri ile istekliler taraf�ndan e-teminat mektubu 
Bankas�’na iletilen vade uzat�m taleplerine ili� kin gerçekle� en i� lemler a� a� �da yer alan 
raporlar/ekranlar arac�l�� �yla izlenebilir. 

3.7.1.1 �dareler taraf�ndan Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’ na iletilen 
vade uzat�m talebi durumu “Raporlar”  menüsünde yer alan “Teminat �� lem Raporu”ndan 
izlenebilir.  

�

Teminat �� lem Tipi “Vade Tarihi Uzatma”  seçilerek idare taraf�ndan sisteme iletilen vade uzat�m 
talebinin durumu a� a� �daki kriterlerde raporlanabilmektedir. 

�

“Yeni Vade Tarihi”  alan�nda ilgili e-teminat mektubu için idare taraf�ndan sisteme iletilen yeni minimum 
geçerlilik tarihi (vade) görülebilir.  

Örnek:  �steklinin 02/01/2022 geçerlilik tarihli (vadeli) ve 202103210206T551807 no’lu e-teminat 
mektubu için idare taraf�ndan 01/04/2022 tarihli yeni bir minumum geçerlilik tarihi iletilmi� tir. �steklinin 
e-teminat mektubunun idare taraf�ndan teminat olarak kabul edilebilmesi için e-teminat mektubunun 
geçerlilik tarihi (vade) nin 01/04/2022 ve sonras�na uzat�lmas� gerekmektedir. 

�

3.7.1.2 �dare taraf�ndan Takasbank sistemine iletilen vade uzatma talebinin detay� 
“Teminat �� lemleri”  menüsünün alt�nda yer alan “Teminat Bakiye � zleme” ekran�nda 
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“Teminat Detay”  ad�m�ndan ilgili e-teminat mektubu için “Teminat �� lem Detay” tu� una 
bas�larak görüntülenebilir.   

�

�

3.7.1.3 “Teminat �� lemleri”  menüsünün alt�nda yer alan “Teminat �� lemleri � zleme” 
ekran�nda teminat i� lem tipi sütunundan “Vade Tarihi Uzatma” i� lemleri filtrelendikten sonra 
ilgili kay�t için “Detay”  tu� una bas�larak teminat detay�nda izleme yap�labilir. 

�

3.7.1.4 �stekli taraf�ndan e-teminat mektubu Bankas�na iletilen vade güncelleme 
taleplerinin gerçekle� mesi ile e-teminat mektubunun son güncellenen geçerlilik (vade) tarihi 
“Teminat �� lemleri”  menüsünün alt�nda yer alan “Teminat Bakiye � zleme” ekran�nda  
“Geçerlilik Tarihi (Vade)”  kolonunda görüntülenebilir. 

�
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3.8 E-Teminat Mektuplar�n�n Gelir Kaydetme �� lemleri  

Teminatlar�n gelir kaydedilmesi i� lemleri idareler taraf�ndan gerçekle� tirilir. 

Gelir kaydetme i� lemlerine ili� kin genel i�  ak�� � a� a� �daki gibidir.  

 

3.8.1 � darelerin gerçekle� tirdi � i gelir kaydetme i� lemlerinin izlenebilmesi için a� a� �daki 
ad�mlar takip edilir. 

�
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3.8.1.1 Gelir kaydetme talebininin durumu “Raporlar”  menüsünde yer alan “Teminat 
�� lem Raporu”ndan izlenebilir.  

 

3.8.1.2 Teminat i� lem durumunun izlenmesinde a� a� �daki kriterlere göre izleme 
yap�labilir. 

�

3.8.1.3 Yap�lan raporlamaya ili� kin “Teminat �� lem Durumu” alan�nda yaz�lan durum 
aç�klamalar�na a� a� �da yer verilmi� tir.  

Teminat �� lem Durumu Aç�klama 

Bankaya �letildi Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi bankaya iletilmi�  
olup, bankadan dönü�  beklenmektedir. 

Banka Onaylad� 
Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi banka taraf�ndan 
onaylam�� t�r. 

Bankadan Reddedildi 
Teminat Mektubu ile ilgili teminat i� lemi banka taraf�ndan 
reddedilmi� tir. 

Onay Bekliyor 

Talebin bankaya iletilebilmesi için �dareden 2. bir 
kullan�c�n�n onaylamas� gerekmektedir. Onaylanmayan 
talepler Bankaya iletilmez ve gün sonunda otomatik olarak 
iptal edilir.  

Hatal� Teminat �� lem talimat� hata alm�� t�r. 

�dare Onay� Bekliyor 

Teminat Mektubu ile ilgili Gelir Kaydetme �� lemlerinde 
banka taraf�ndan ödeme yap�ld�� �na dair �dare 
kullan�c�s�n�n teminat i� lem talimat�n� onaylamas� 
gerekmektedir. 
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�ptal Edildi Teminat �� lem Talimat� �darenin 2.  bir kullan�c�s� 
taraf�ndan iptal edilmi� tir. 

Teminat �� lemi Tamamland� Teminat �� lem Talimat� ba� ar�l� bir � ekilde tamamlanm�� t�r. 

Onayland� Talep �darenin 2. bir kullan�c�s� taraf�ndan onaylanm�� t�r. 

�

4. RAPORLAMA  
�stekli kullan�c�lar�, olu� turduklar� Takasbank referans numaralar�na ve gönderdikleri teminatlara ili� kin 
gerçekle� tirilen tüm i� lemleri güncel ya da geçmi� e dönük olarak ekran, html, csv ve excel formatlar�nda 
raporlayabilir. 

4.1 Referans Numaras� Raporu 

4.1.1 �stekli kullan�c�s� EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”na 
yönlendirildikten sonra, “Raporlar”  menüsü alt�nda yer alan “Referans Numaras� Raporu” ekran�na 
giri�  yapar. 

�

4.1.2 �hale Kay�t Numaras�, aktif ihale için seçili gelir. Tüm ihaleler için üretilen referans numaralar� 
raporlanacaksa ilgili alan silinerek bo�  geçilir.  
�

�
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�

4.1.3 Referans numaras� üretim tarihi güncel tarih olabilece� i gibi geçmi� te belirli bir döneme ili� kin de 
olabilir.  

�

4.1.4 �hale kay�t numaras�, referans numaras�, teminat türü (geçici) ve referans numaras� üretim tarihi 
kriterlerinde raporlama yap�labilir. 

�

�
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4.2 Teminat �� lem Raporu 

4.2.1 �stekli kullan�c�s� EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”na 
yönlendirildikten sonra, “Raporlar”  menüsü alt�nda yer alan “Teminat �� lem Raporu” ekran�na giri�  
yapar. Bu rapor ile kullan�c� seçilen kriterlere göre teminat hareketlerine ili� kin raporlama yapar. 

�

�

4.2.2 �hale Kay�t Numaras�, aktif ihale için seçili gelir. Tüm ihalelerde gerçekle� tirilen teminat i� lemleri 
raporlanacaksa ilgili alan silinerek bo�  geçilir.  

�

�
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4.2.3 Teminat i� lem tarihi güncel tarih olabilece� i gibi geçmi� te belirli bir döneme ili� kin de olabilir.  

�

4.2.4 �hale kay�t numaras�, teminat i� lem tipi (gelir kaydetme, idare iadesi (teminat çekme vb.) teminat 
i� lem tarihi, referans numaras�, teminat tipi (e-teminat mektubu), teminat, teminat i� lem durumu (bankaya 
iletildi, bankadan reddedildi, idare onay� bekliyor vb.) kriterlerinde raporlama yap�labilir. 

�

�
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4.3 Teminat Bakiye Raporu 

4.3.1 �stekli kullan�c�s� EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”na 
yönlendirildikten sonra, “Raporlar”  menüsü alt�nda yer alan “Teminat Bakiye Raporu”  ekran�na giri�  
yapar. Bu rapor ile kullan�c� seçilen kriterlere göre teminat bakiyelerine ili� kin raporlama yapar. 

�

4.3.2 �hale Kay�t Numaras�, aktif ihale için seçili gelir. Tüm ihalelerde gerçekle� tirilen teminatlar 
raporlanacaksa ilgili alan silinerek bo�  geçilir.  

�

4.3.3 Teminat tarihi, ihale kay�t numaras�, teminat tipi (teminat mektubu), teminat, referans numaras�, 
teminat türü (geçici) kriterlerinde raporlama yap�labilir. 

�


