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TAKASBANK KAMU TEM NAT YONET M PLATFORMU
STEKL KULLANICI KILAVUZU

1. GENEL ACIKLAMALAR
1.1AMAC

04.01.2002 tarih ve 4734 say | Kamhale Kanunu kapsam ndaki idarelerin, Kanuna gopagaklar
ihalelerde kabul edecekleri gecici elektronik teatirmektuplar n n, mektubu dizenleyen Banka
taraf ndan EKAP Uzerinden veya 6/12/2012 tarildi 6362 say| Sermaye Piyasas Kanununa gore
merkezi takas kurulw olarak faaliyet gosteren kuruliizerinden iletilebileca 26.01.2021 tarih ve
31376 say | Resmi Gazete’de yay mlanim.

6/12/2012 tarihli ve 6362 say | Sermaye Piyasamniiuna gore merkezi takas kuruiwlarak teminat
yoneticisi s fat yla hizmet verecek olan kurum “Bakank” olarak belirlenmtir.

bu kullan c klavuzu, istekliler taraf ndatiTakasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu”
arac| yla yatrlacak e-teminat mektuplar na Kin istekliler taraf ndan gerceklgrilmesi gereken
i lemlereilikini leyi esaslar n n a¢ klanmas amac yla haz rlathm

1.2KAPSAM
stekliler;“Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu” Gzerinden 4734 say | Kambale Kanun
kapsam nda idarelere sunacaklar  e-teminat mektapla ili kin aa daki ilemleri

gercekletirebilecektir.

E-Teminat mektubunun vyatrlabilmesi icin zorunldam Takasbank Referans Numaras
uretilecektir.

E-Teminat mektubunun yat r labilmesi igin zorunliam Takasbank Teminat Yénetim Ucreti
(Komisyon)'nin tutar n ve nas | 6deyebilegee ili kin 6deme bilgilerini 6renebilecektir.
E-Teminat Mektubunun teminat c¢ekme lemlerini mevzuatla belirlenen durumlarda
gercekletirilebilecektir.

E-Teminat mektubunun durumuna kin stattleri izleyebilecektir.

E-Teminat Mektubu Uzerinde idareler taraf ndanildaet gelir kaydetme/iade/vade uzatma
taleplerini izleyebilecektir.

E-Teminat mektubunun istendnde *Pdf format nda gorintiistiine ulabilecektir.

E-Teminat Mektubu tzerinde gerceklalen tim i lemleri raporlayabilecektir.



2. REFERANS NUMARASI

LEMLER

2.1Referans Numaras Uretme lemleri
2.1.1 stekli, T.C. Kimlik No ve ifresi ile EKAP'a giri yapar.

k .! ekap

Ihale islemleri

Kayit Islemleri gulama Islemleri  Thale Araglan

[
fis

i)
| |

1 Milyar

E-Eksiltme Sayisi E-Eksiltme ile Saglanan Tasarruf

r

Ihalelerde Teminat Sunumu Kolayla:

| TC Kimlik No

Sifremi
unuttum

Sifre

R

Yardim Portali  [statistikier

yor:

mmary Contract Notice

Ao Pemi

Covid-19 “Miicbir Sebep™ Kamu
ihale Sézlesmelerine Etkisi Sanal
Sini...

Yeni

Igerik yayimlanmistic

Tiklayimz »

@ interaktif Video Egitimleri
0 Sanal Sinif Egitimleri
@ Uzmana Sor

Yapim Islerinde Yerli Mali
Olmasi Sarti Getirilen
Makine ve Ekipman

Listesi BB

41011

E-ihale Sayisi

Yapim Islerinde Yerli Mali
Olmasi Sartl Getirilen

Malzeme Listesi BB

Orta ve Yiksek Teknolojili
Sanayi Urtinleri ile Fiyat
Avantajl Saglanmasi
Zorunlu Olan Yazilim

Urainleri BB

2.1.2 Sorgulama lemleri menustinde yer aldmeminat

lemleri” ba lantsna bas|Ir.

Thale islemleri  Tlan islemieri  Tekif Islemieri

Katilim ve Yeterlik Belges
Itirazen Sikayet Basvurusu Sorgulama

B Bilango

Kamu Thale Balteni Arsivi (PDF) / indirme
B Gelir Tablosu
= Elektronik Gegici Te
= is Deneyim Belgeler

B8 Esnaf ve Sanatkarlar Bilgi Sistemi

Sozlesme Oncesi

Kurul Kararlan(Uyusmaziik/DiizenleyiciMahkeme)

wEgETes

Alim Tiirii-

Kayit islemien

Sorgulama Islemleri

Kurul Karar Tutanakian
Sézlesme Devri Sorgulama (Firma)

Sunulmayacak Belgeler Listesi

T O T NTTT DergeTor

Yanim Al Tiirii-

) 1
Tebligat islemleri vl

Summary Contract Notice &3 Platform Istemleri

Katihm ve Yeterlik Belgesi Sorgulama

Is Deneyimini ren Belgeler

Teminat islermleri

Banka Referans Mektubu Sorgulama

T U T DergeTIOT

Alim Tirii-

T TT—ET—T

Yanim Yanim




2.1.3 hale Kay t Numaras alan na temindemleri gercekletirilecek/izlenecek ihaleye ilkin

ihale kay t numaras KN) bilgisi girilir ve “Bilgileri Getir”

Ihale islemlen  llan Islemlen  Tellif Islemleri  Sézlesme Oncesi

KayitIsiemleri  Sorgulama islemlenn  Tebligat Islemlen

tu una bas .

Q Platform Islemien

Summary Contract Notice

Teminat islemleri

Ihale Kayit Numarasi 2021 /

v

4> Bilgileri Getir

2.1.4 Aglan Teminat
“Referans Numaras Al" b
uretilebilir.

lemleri ekran nda, “Takasbank Kay tlar”
Referans numaras sadece blardaarac |

utonuna bas|r.

panelinde bulunan
ile

Teminat Islemleri

333

!

Ihale Kayit Numarasl 2021 v |

inale Biiglleri
ihale Kayit 20217333
No
idarenin Test idaresi
Adi

Gegicl Teminatiar

G. T. No (ayirt edici no) Cevrimigi islem No

G0999-00001-054ka1dn 2021415917022

[ 4 Relerans Numarasi Al « TakasBank Islemien

£ Bilgilen Getir

ihale Tirit Mal

ihale Sarf Malzemeleri Alimi
Konusu

Isin Ad

EKAP Kayitlan

S
Gegerilik Durumu KN
Gacerli (Serbes! 2021/332

Birakilamaz_)

Takasbank Kayitlan
————

—

Refaran:
M101012114305814R
M101012160544824R
M101012166305706R

= Numarast

ihale Usull Agik
Banka BGegerlilik Tarihi Teminat Tutan
SELCUKS TEST BANK  15.07.2023 699,00
Teminat
Yok
Yok
Yok




2.1.5 stekli“Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu” na yonlendirilir ve'Referans
Numaras Uretme” ekran aglr.

TAKASBANK (@ Kalan Siire:35:25 Tarih: 26/04/2021 Ortam:TEST

TAKAS S N . I ) o
0 i Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim IKN: 2021/191 « EKAP'a Geri DoI
ISTANBUL | voneThasLarormy k‘“" ihale kurumu V s! P! B /1 a Geri Don

ooo

nnJ-L)

o
Y

| Referans No Uretmel

Ihale Kayit Numarasi ihale Adi ihale Detay Teminat Tard

2021191 takasbank_ hizmet e ihale kismi kapall Ihale Detay @ Gegici
Referans No Urat

@ Bu ekran araciligiyla; teminat yatirmak icin zorunlu olan referans numarasi olusturulur.

2.1.6 Teminatlar nyatrlmas icin gerekli olan referamsmaras n n oldurulmas icin Referans
No Uretme ekran nda yer aldReferans No Uret” tu una bas I r.

TAKASBANK (?) Kalan Sare:39:29 Tarih:26/04/2021 Ortam:TEST

TAKAS . i . . :
i i Anasayfa Teminat islemleri  Raporlar lletisim IKN: 2021/191 « EKAP'a Geri Do
ISTANBUL | vonemn, sLAFoRmy k“""""'"'" Y 5 P! S| /1 a Geri Don

ooo

ou-H

ok
S

Referans No Uretme

Ihale Kayit Numarasi Ihale Adi Ihale Detay Teminat Tara

2021/191 takasbank_ hizmet & ihale kismi kapali Ihale Detay ® Gegici
=L"=>- || Referans No Uret

@ Bu ekran araciligiyla; teminat yatirmak icin zorunlu olan referans numarasi olusturulur.

2.1.7 Referans no Uretmek icifDnayla” tu una bas|r.“Vazgec¢” tu una bas Imas halinde
referans no uretilmez.

2020/830 IKN igin referans numarasi dretilecektir

Onayla




2.1.8 Referans no Uretmelémi icin Onay verildi inde“Referans No Listeleme”ekran ac | r
ve referans numaras Uretildie dair baar|l mesaj, Uretilen referans numaras ile berabe
ekranda gosterilir.

Basarih

(Q) MI01012172225542R refrans numarasi aretilmistir

2.1.9 Gegici teminat mektuplar nda k smi teklife aghlaleler d ndaki ihaleler igin birden fazla
referans numaras iretilemez. Uretilmek istenmeagdintde ekrandaXXXX no’ lu IKN igin
referans no daha once Uretilmiir! Gegici Teminat Turd ve K smi Teklife Kapal iale igin
birden fazla referans no Uretileme#iata mesaj alnr.

® 2020/83
Tora ve Kismi Teklife Kapall inale icin birden fa21a raferans no
oratilomez.

2.1.10 hale tarih ve saati gecmbir ihale icin gecici teminat referans numarastilgmez.
Uretilmek istenmesi halinde ekrantishale Tarih Saati gegmtir. Gegici Teminat Turd igin
Referans No al namaz''hata mesaj alnr.

@ ihale Tarih Sasti gecrmisti Gesici Teminat Tari in Referans No
slinamazt




2.2 Referans Numaras Listeleme lemleri

2.2.1 Uretilen Referans Numaralar , Teminaemleri Meniisi'niin alt nda yer al4Referans
No Listeleme” ekran ndan izlenir.

Kullanicr:ISTEKLI-2 KULLANIGISI_4 Istekli- ISTEKLI-2 TAKASBANK Kalan Sire:39:44 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS u 1 3 i ;
TSTANBUL mmﬁﬂ'ﬁ:o«w kkmummmm Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/830

Referans No Oretme

Refarans No Listeleme
Takasbank Teminat Yenstim Ocreti Hesapiama

Kamu Teminat Yonetim Platformu o

Teminat IslomieriIzterne

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayil Tione Bolaye e
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu kapsam Komisyon Isiemieri lzteme
dahilindeki idarelere verilmek Gzere sunulan; Raporier
teminatiann iletilmesi, kabuld, saklanmasi,

degerlemesi, iadesi, gelir kaydedilmesi, vade

uzatimi gibi islemlerin elektronik ortamda

Takasbank tarafindan yOrittimesi hizmetidir.

Daha Fazla

Takasbank Teminat Taminat Yativea
Referans No Uretme Yonetim Ucreti 3 Teminat Cekme Islemlieri Teminat Islemleri Izleme
Yontemleri
Hesaplama

o [ O o O

Komisyon Islemleri
Izleme

| o [ O M o [ O M o [ O |

Teminat Bakiye Izleme Raporlar

2.2.2 Aglan ekranda aktif olunan ihale igin Uretilen eeins numaralar otomatik olarak
listelenir.

KullanicrISTEKLI-2 KULLANICISI_5  [stekii: ISTEKLI-2 TAKASBANK (@ Kalan Siire:33:04 Tarih:03/05/2021 Ortam:TEST

m]‘;ﬁ:ﬁﬁﬁ onET AT l(k_,“,”m,,u,u,mu Anasayfa Teminat Islemleri  Raporlar  lletisim IKN: 20207831 « EKAP'a Geri Don

Referans No Listeleme

(@ Aktif Ihaleyi Gaster

Referans No v Teminat Tarl v Ihale Kayit Numarasi v Ihale Adi v Uretim Tarihi v
ihale Detay Raporla
MIO1012129516125R Gegici 2020/831 ihale 3 E-ihale -Kisimli 25/03/202110:50:53
@ Bu ekran araciligiyla; daha once ihale bazinda olusturulan referans numaralar listelenebilir, referans aretildigi ihale bil ve tekil veya toplu olarak raporlama yapilabilir




2.2.3 "Aktif haleyi Goster” kutucu undaki tik kald r larak referans numaras Uretilrtim
ihaleler icin listeleme yap I r.

2.2.4 Her bir referans numaras sat r nda buluhamle Detay” tu una bas larak ilgili referans
numaras n n uretildi ihale bilgileri goruntilenir.

Ihale Bilgileri

Ihale Kayit Numarasi 20207831

Inale Adi Ihale 3 E-lhale -Kisimii

Idare Adi IDARE -1

Inale Taro-Usula Mal-Pazarlik

Ihale Durumu Inale llani Yaymianmis/liansiz, Katilima Agik
E-lhale Evet

Kismi Teklif Verilir

Ihale Tarih Saati 20/05/202110:00:00

Cerceve Anlasma Hayir

Ortak Alim Hayir

2.2.5 Tek bir referans numaras n raporlamak icin ilggierans numaras sat r nddRaporla”
tu una bas | r ve rapor format secilerek ilerleriiEkran” rapor format secilerek yaz c dan
raporun ¢ kt s al nabilir.

Raporlama Formati Secimi

s a8

Ekran bt

Rapar ik formatim zsciniz.




2.2.6 Uretilmi tum referans numaralar n raporlamak icin ekrasan ust kdesinde bulunan
“‘Raporla” tu una bas|r ve rapor format secilerek ilerleniEktan” rapor format segilerek
yaz ¢ dan raporun ¢ kt s al nabilir.

3. E-TEM NAT MEKTUBU LEMLER
3.1E-Teminat Mektuplar n n Elektronik Ortamda Duizenlen mesi

stekli olabilecek Kiinin talebi Gzerine Bankalar taraf ndan Kanale Kurumu mevzuat nda belirtilen
formatta ve elektronik ortamda diizenlenen e-temrmmeittuplar ; KKB (Kredi Kay t Biirosu) arac lyla
Takasbank’a iletiimekte olup, mektubun kabularmas Takasbank taraf ndan yaplr. E-Teminat
Mektubunun teminat olarak kabul edilmesi i¢steklinin Bankaya, Takasbank Referans Numaras 'n
ihale kayt numaras ile birlikte iletmesi gerekrnekir. Takasbank Referans Numaras n icermeyen
teminat mektuplar Takasbank taraf ndan reddedilir.

Mektubun diizenlenmesi ve kabuliine ikini ak a a daki gibidir.




3.2Takasbank Teminat Yonetim Hizmeti Ucretinin Hesaplanmas

stekliler taraf ndan ihale baz nda teminat olaraklecek e-teminat mektuplar n n Takasbank tarafmd
kabul edilebilmesi icin e-teminat mektubunun Bartieaaf ndan iletiimesinden 6nceTékasbank
Teminat Yonetim Hizmeti Ucreti” (Komisyon)nin yat r Imas gerekir. Yatr Imas gereken Takask
komisyon tutar n n hesaplanmas i¢ihieminat lemleri” menidsunin alt nda bulundmakasbank
Teminat Yonetim Ucreti Hesaplama ”ekran na giri yap I r.

3.2.1 Teminat Tipi“Teminat Mektubu”, Teminat“Teminat Mektubu (TL)” olarak secilir.

3.2.2 “Tutar” alan na teminat olarak verilmek istenen e-teminaktumbunun tutar yazlr ve
“Hesapla” tu una bas | r.

3.2.3 “Odenecek Toplam Komisyon Tutar (BSMV Dahil)” alan nda yatrImas gereken
komisyon tutar n n BSMV dahil olarak hesaplandyorulir.

Yukar daki 6rnekte komisyon tutar n n hesaplamas kullan lan komisyon oran test verisidir; gercek
ortamda kullan lacak komisyon oran konusunda igekbilgilendirilecektir.
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3.2.4 “Takasbank Teminat Yonetim Ucreti Gonderim Yontemi” alan nda e-teminat mektubu
tutar dikkate al narak hesaplanan Takasbank kasnidytar n n Takasbank taraf ndan kabul
edilebilmesi icin nas| gonderiimesi gerektibilgisine yer verilmitir. Komisyon tutar
gonderilirkenEFT mesaj n n a¢ klama alan nda mutlaka Takasbank FEFNO bilgisinin yer
almas gerekmektedir.

3.2.5 “Takasbank Teminat Yonetim Ucreti Gonderim Hesab ” alan nda e-teminat mektubu
tutar dikkate al narak hesaplanan Takasbank kamnistutar n n gonderilecé Takasbank
komisyon hesab IBAN bilgisine yer verilnir. Komisyon tutar gonderilirketFT mesajnn
al ¢ hesap numaras (IBAN) alan na mutlaka63 0013 2000 0000 0000 0671 H5’lu IBAN
numaras n n yaz Imagerekmektedir.

3.2.6 EFT Mesaj n n a¢ klama alan ndREFNO bilgisi yer almayan, hatal ve/veya gecersiz
REFNO bilgisi yer alan ve hatal IBAN numaras na gonderilen Takasbank Teminat Yonetim
Ucretleri komisyon olarak kabul edilemez.

11



3.3Teminat Yat rma Ydntemleri icin Bilgi Edinilmesi

3.3.1 Teminatlar n kabultyle ilgili teminat tipine goreeminatlar n hangi hesaba ve nas|
yatrlaca konusunda bilgi edinmek icififeminat lemleri” menisindn alt ndakireminat
Yat rma Yontemleri” ekran aglr.

3.3.2 Yatr lacak e-teminat mektubunun Takasbank taramkibul edilebilmesi i¢in e-teminat
mektubunun Banka taraf ndan diurulmas aamas nda hangiartlar salamas ve nas|
gonderilmesi gerekti konusunda bilgi almak iciiTeminat Mektubu” butonuna bas I r.

3.4Komisyon lemlerinin zlenmesi

3.4.1 stekliler, Takasbank taraf ndan e-teminat mektulbut@minat olarak kabul edilebilmesi
icin TR63 0013 2000 0000 0000 0671 A6’ lu IBAN numaras na zorunlu olarak gonderilmesi
gereken komisyon tutarlar iGonderilen” , “Hesaplanan”, “Tahsil edilen” ve “Kalan” olarak

12



referans numaras baz nddeminat Ilemleri” menisindn alt nda yer aldiiKomisyon
lemleri zleme” ekran arac | yla izleyebilir.

3.4.2 Acg lan ekranda referans numaralar baz Gdenderilen Komisyon Tutar, Hesaplanan
Komisyon Tutar (BSMV Dahil), Tahsil Edilen Komisyon Tutar (BSMV Dahil) ve Kalan
Komisyon Bakiyesialanlar goéruntulenir.

13



3.4.3 E-teminat mektubu detay nda komisyorlem hareketlerini gortntilemek icin ilgili
referans numaras sat r nddKietay” butonuna t klan r,"Komisyon Detay ” ekran ag|r.

3.4.4 Gonderilen, Hesaplanan, Tahsil Edilen ve Kalan leyon tutarlar n n referans numaras
baz nda genel raporunu almak iciKomisyon lemleri zleme” ekran nda bulunatRaporla”
butonuna, komisyon detay lem hareketlerini raporlamak icinse ilgili referamamaras
sat r ndaki“Detay” butonu ile ag lan‘fKomisyon Detay ” ekran ndaki“Raporla” butonuna
bas Ir.

3.4.5 Takasbank tarafndan tahsil edilen komisyon Ucetimlekontuna ulanak icin
“Komisyon Detay ” ekran ndakiDekont Goruntule” butonuna bas | r.

14



3.5E-Teminat Mektuplar n n Elektronik Ortamda zlenmesi/Goériuntilenmesi
3.5.1 steklikullancs; T.C. Kimlik No veifresi ile EKAP'a giri yapar.

3.5.2 “Sorgulama lemleri” menusunin alt nda yer aldheminat lemleri” ba lant s na
bas|Ir.

3.5.3 hale Arama Kiriterleri bolumunde teminaleimleri gergekletirilecek ihaleye ilikin ihale
kay t numaras KN) bilgisi girilir ve “Bilgileri Getir” butonuna bas | r.

15



3.5.4 “Teminat lemleri” ekran aclr. Gegici Teminatlar panelindeEKAP Kay tlar” ve
“Takasbank Kay tlar " olmak Uzere iki ana panel génaktad r.

EKAP Kay tlar alan nda, secilen ihaleye Kin bankaya yatrlan gecici teminat mektuplar
listelenir.

“Takasbank Kay tlar ” panelinde ise ihaleye ikin referans numaras n n al nacdReferans
Numaras Al” ve Takasbank teminat lemlerinin gercekldirilece i ve raporlanabilece
“Takasbank lemleri” butonlar yer alr.

3.54.1 hale tarih ve saatinden Once “Referans Numaras Al’ ve “Takasbank
lemleri” butonlar aktif halde yer alr, referans numarbaz nda teminat bakiye bilgisi
“Var/Yok” olarak goruntulenir.

3.54.2 hale tarih ve saatinden sonra“Takasbank lemleri” butonu aktif halde yer
al r, referans numaras baz nda teminat bakiyadilt/ar/Yok” olarak goruntulenir.

16



3.5.4.3 Takasbank’ a teminat olarak iletilen e-teminat mekir ve iretilen referans
numaralar ile ilgili rapor alma, teminat iade (g&k), teminat bakiye ve teminat hareketleri
izleme qibi ilemleri gercekletirmek icin“Takasbank lemleri” butonuna bas | r.

3.5.5 stekli kullan ¢ s “Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu” na yonlendirilir. E-
teminat mektuplar Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu'nda “Teminat lemleri”

17



mendstnde yer alafiTeminat Bakiye zleme” ve“Teminat lemleri zleme” ekranlar ndan
izlenebilir.

3.5.5.1 Yatrlan teminatlar “Teminat Bakiye zleme” ekran vas tas yla izlemek icin
a a daki ad mlar takip edilir.

35511 Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu’'ntiBeminat lemleri”
menusuinde yer alafifeminat Bakiye zleme” ekran ac|r.

18



3.5.5.1.2 Ekranda, sisteme aktif olarak emn salanan ihale bilgileri gelir.
Goruntulenen ihaleden farkl bir ihaleye Kin teminatlar izlenecekséAktif haleyi
Goster” kutucu undaki tik kald r | r ve istenen ihale secilerekni@at secimi icirt leri”
butonuna bas I r.

3.55.13 “Teminat Secimi” ekrannda referans numaras baz nda listelenen
teminatlardan goruntilenmek istenen teminat/terfanaecilir ve* leri” butonuna bas | r.
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35514 “Teminat Detay” ekran nda, referans numaras baz nda yatr Inve
bakiyesi olan tiim teminat bilgileri listelenir.

3.5.5.1.5 “Teminat Detay” ekran nda listelenen teminatlara kin o ana kadar
gercekleen teminat hareketlerini izlemek i¢iieminat  lem Detay” kolonunda yer alan
ilgili teminat sat r ndaki“Detay” butonuna bas|r.
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3.5.5.1.6 “Teminat Detay” ekran nda listelenen e-teminat mektuplar rilrdf
goruntistnéTeminat Gorsel” kolonunda yer alatPdf’ butonuna bas larak etiir.

3.5.5.2 Yatrlan teminatlara ilikin gercekleen ilemleri, teminat baz nda tarihsel olarak
takip edebilmek icifTeminat lemleri zleme” ekran kullan labilir. Bu ekran n kullan m
icin aa daki ad mlar takip edilir.

35521 Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu'nda, “Teminat
lemleri” menidsunde yer alatifeminat lemleri zleme” ekran aglr.
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3.5.5.2.2 “Teminat lemleri zleme” ekran nda sisteme aktif olarak @m sa lanan
ihale bilgileri gelir. Goruntulenen ihaleden farkir ihaleye ili kin teminatlar izlenecekse;
“Aktif  haleyi Goster” kutucu undaki tik kald rlr ve istenen ihale secilerekmi@at
secimi icin“ leri” tu una bas|r.

3.5.5.2.3 “Teminat lemleri zleme” ekran nda teminat lem tipine gore (gelir
kaydetme, teminat yat rma, teminat cekme vb.)lesien teminat iem kay t/kay tlar igin
satr sonunda yer alatDetay” butonuna bas larak secilen teminakemine ili kin
gercekletirilen tum hareketler detayl olardkeminat lem Bilgileri Detay” ekran nda
gorantdlenir.

3.55.24 Yap lan raporlamaya ilkin “Teminat lem Durumu” alan nda yaz lan
durum ac¢ klamalar na a da yer verilmitir.

Teminat lem Durumu Ac klama

Bankaya letildi

Teminat Mektubu ile ilgili teminat iemi bankaya iletilmi
olup, bankadan donibeklenmektedir.

Teminat Mektubu ile ilgili teminat iemi banka taraf ndan

Banka Onaylad
onaylam tr.

Bankadan Reddedildi Temlna}t I\/_Ie_ktubu ile ilgili teminat lemi banka taraf ndan
reddedilmitir.

Onay Bekliyor

Talebin bankaya iletilebilmesi icin dareden 2. bir
kullancnn onaylamas gerekmektediOnaylanmayan
talepler Bankaya iletilmez ve giin sonunda otometizkak
iptal edilir.

Teminat lem talimat hata almtr.
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Teminat Mektubu ile ilgili Gelir Kaydetme lemlerinde
banka tarafndan 6demenin vyapldcha dair dare
kullancsnn Teminat iem talimatn onaylamag
gerekmektedir.

dare Onay Bekliyor

Teminat lem Talimat darenin 2. bir kullan ¢ s taraf ndan
iptal edilmi tir.

Teminat lemi Tamamland | Teminatlem Talimat baar | bir ekilde tamamlanmtr.

ptal Edildi

Onayland Talepdare’nin 2. bir kullan ¢ s taraf ndan onaylantr.

3.6 E-Teminat Mektuplar igin ade/ Cekme lemleri
Teminatlar n iade/cekmelemleri:

- Elektronik ihalelerde;
Teklif verilene kadar istekli,
Teklif verildikten ve ihale tarih ve saatinden samdareler taraf ndan;

- Tekliflerin Elektronik Ortamda Al nmad ihalelerde;
Teminat yat r Id ktan ve ihale tarih ve saatindenra idareler taraf ndan

gercekletirilebilir.

Teklif vermemi isteklilerin teminatlar n n iade lemleri ihale tarih ve saati sonras nekdece idareler
taraf ndan gercekldrilebilir.

Teminat iade ilemlerine ili kin geneli ak a a daki gibidir.
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3.6.1 Teklif verilmeden 6nceade al nmak istenen e-teminat mektubu icin EKAPulsipas
UzerindenTakasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu’'na eriilir ve “Teminat  lemleri”
mendsunin alt nda yer alafeminat Cekme lemleri” ekran na giri yap I r.

3.6.2 Aclan*® hale Secimi” ekran nda EKAP Uzerinden gelinen ihale otomatirak gelir.
Igili ihale ile devam edilmek isteniyor ise leri” butonuna bas larak; ekranda gorunttlenen
ihaleden farkl bir ihaleye ilkin iade (¢cekme) iemi yap lacak is€'Aktif haleyi Goster”
kutucu undaki tik kald r larak ve istenen ihale secileréKkeri” butonuna bas larak devam edilir.
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3.6.3 Ac lan“Teminat Secimi” ekran nda listelenen teminatlardan iade (temieking) ilemi
gercekletirilecek kay t/kay tlar secilerek leri” butonuna bas|Ir.

3.6.4 Aclan “Teminat Cekme lem Giri i” ekran nda secilen kay t/kay tlar icin ¢ekilecek
teminat tutar alan na, teminat tutar n n tamaronmdtik olarak gelir. K smi teminat iade (teminat
cekme) ilemi yap Imak istenmesi halinde; k smi iade (tenhipakme) ilemi yap lacak teminat
tutar n n“Teminat Cekme Miktar /Tutar” alan na yaz Imas gerekmektedir.
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3.6.5 Teminat iade (teminat cekme)eami yap lacak teminat tutar girildikten sonfBeminat
Cekme lemi Onayla” butonuna bas | r.

3.6.6 Teminat iade (teminat cekme) ileminin izlenebilmesii¢in a a daki ad mlar takip
edilir.

3.6.6.1 Teminat iade (teminat ¢cekme) talebinin dururfRaporlar/Teminat lem
Raporu” ndan izlenir.

3.6.6.2 Teminat durumunun izlenmesindeaadaki kriterlere gore izleme yap labilir.
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3.6.6.3 Yap lan raporlamaya ilkin “Teminat lem Durumu” alan nda yaz lan durum
ac klamalar na a da yer verilmitir.

Teminat lem Durumu Ac klama

Teminat Mektubu ile ilgili teminat iemi bankaya iletilmi
olup, bankadan doénibeklenmektedir.

Teminat Mektubu ile ilgili teminat iemi banka taraf ndan

Bankaya letildi

Banka Onaylad
onaylam tr.

Bankadan Reddedildi Temlnqt Mgktubu ile ilgili teminat lemi banka taraf ndap
reddedilmitir.

Talebin bankaya iletilebilmesi icin dareden 2. bif
kullancnn onaylamas gerekmektedi©Onaylanmayar
talepler Bankaya iletilmez ve giin sonunda otometikak
iptal edilir.

Hatal Teminat lem talimat hata almtr.

Onay Bekliyor

Teminat Mektubu ile ilgili Gelir Kaydetme lemlerinde
dare Onay Bekliyor banka taraf ndan 6édeme yap lcha dair dare kullanc s n
Teminat ilem talimat n onaylamas gerekmektedir.

Teminat lem Talimat darenin 2. bir kullan ¢ s taraf nddn
iptal edilmi tir.

Teminat lemi Tamamland Teminatlem Talimat baar | bir ekilde tamamlanmtr.

ptal Edildi

Onayland Talepdare’nin 2. bir kullan ¢ s taraf ndan onaylant.

3.7E-Teminat Mektuplar n n Vade Uzatm  lemleri
E-teminat mektubu vade uzat m taleplerinin;

stekli taraf ndan mektubu diizenleyen Banka'ya,
dare taraf ndan ihale tarih ve saatinden sonraTakasbank Kamu Teminat YoOnetim
Platformu’na

iletiimesi gerekmektedir.

hale tarih ve saati 6ncesindelekronik ihalelerde;

stekli teklif verene kadar vade uzatma taleplerini_idarenin vade uzatma itadé#baks z n mektubu
duzenleyen Bankas 'na iletebilir. Takasbank taddm e-teminat mektubunun kabalktlar n ta mas
durumunda vade uzat memi gercgekletirilir.

steklinin teklif verdikten sonra teminat mektubunun vadesini uzatabilmesi icin ed@raf ndanhale
tarih ve saatinden sonravade uzatma talebi yap Imas ve yeni bir minumwoeglilik tarihi belirlenmesi
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gerekmektedir.Sistemde teklifi olan bir isteklinirdarenin vade uzatma talebi olmaks z n Bankas ndan
gelen vade uzatma talebi otomatik olarak reddedilir

hale tarih ve saati 6ncesinde tekliflerinelektronik ortamda al nmad ihalelerde:

stekli ihale tarih ve saatine kadarvade uzatma taleplerindarenin vade uzatma talebi olmaks z n
mektubu diizenleyen Banka’s na iletebilir. Takasbtamkf ndan e-teminat mektubunun kabaittlar n
ta mas durumunda vade uzat niemi gercekletirilir.

hale tarih ve saati sonras ndaidarenin vade uzatm talebi olmakszn vade uzatimami
gercekletirilemez.

Vade uzatmaya ilkin geneli ak a a daki gibidir.

stekli teklif verdikten sonra Takasbank taraf ndgeminat mektubunun vade uzatmnn
gercekletirilebilmesi icin; KKB arac | yla isteklilerin ba vurdu u Bankalardan gelen vade uzat m
talebi ile idareler taraf ndan sisteme iletilen va@& uzat m talebinin ele mi olmas 6nem arz
etmektedir. Aksi takdirde tek tarafl taleplerdenteat mektubunun vade uzat nheimi gergekletirimez.

Vade uzat m talepleri bankalar taraf ndan:

Tam mesai gunlerinde saat 15:50'ye kadar,
Yar m gun mesai yap Imas durumunda saat 10:50'ye &dar
Vadenin son gundnin tam i giind olmas durumunda saat 13:50’ ye kadar,

iletilecek;

Vadenin son gununun yar mi gund olmas halinde ise iletilemeyecek olugade uzat m talebinin
bir 6nceki i_gunu iletiimesi gerekecektir.
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3.7.1 dare kullan clar taraf ndafakasbank Kamu Teminat Y6netim Platformuna e-
teminat mektubu baz nda iletilen vade uzat m taeple istekliler taraf ndan e-teminat mektubu
Bankas 'na iletilen vade uzatm taleplerine kin gercekleen ilemler aa da yer alan
raporlar/ekranlar arac | yla izlenebilir.

3.7.1.1

vade uzat m talebi durumwRaporlar’ menusunde yer aldifeminat

izlenebilir.

Teminat

dareler taraf ndaiakasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu’ na iletilen
lem Raporu”’ndan

lem Tipi “Vade Tarihi Uzatma” secilerek idare taraf ndan sisteme iletilen vadat oz
talebinin durumu a daki kriterlerde raporlanabilmektedir.

“Yeni Vade Tarihi” alan nda ilgili e-teminat mektubu icin idare tangfan sisteme iletilen yeni minimum
gecerlilik tarihi (vade) gordlebilir.

Ornek:

steklinin 02/01/2022 gecerlilik tarihli (vadeli) v202103210206T551807 no’lu e-teminat

mektubu icin idare taraf nddil/04/2022 tarihliyeni bir minumum gecerlilik tarihi iletilmtir. steklinin

e-teminat mektubunun idare taraf ndan teminat &l&abul edilebilmesi igin e-teminat mektubunun
gecerlilik tarihi (vade) nin 01/04/2022 ve sonrasuzat Imas gerekmektedir.
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3.7.1.2
“Teminat

dare taraf ndan Takasbank sistemine iletilen vadatroa talebinin detay
lemleri” menudsundn alt nda yer aldifeminat Bakiye zleme” ekran nda
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“Teminat Detay” ad m ndan ilgili e-teminat mektubu iciTeminat lem Detay” tu una
bas larak goruntulenebilir.

3.7.1.3 “Teminat lemleri” menusunin alt nda yer aldmeminat lemleri zleme”
ekran nda teminatliem tipi situnundafvade Tarihi Uzatma”i lemleri filtrelendikten sonra
ilgili kay ticin “Detay” tu una bas larak teminat detay nda izleme yap labilir.

3.7.1.4  stekli taraf ndan e-teminat mektubu Bankas na ldeti vade gtincelleme
taleplerinin gerceklenesi ile e-teminat mektubunun son guncellenen gkicdwade) tarihi
“Teminat lemleri” menidsinin alt nda yer aldifeminat Bakiye zleme” ekran nda
“Gegerlilik Tarihi (Vade)” kolonunda gorintilenebilir.
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3.8E-Teminat Mektuplar n n Gelir Kaydetme lemleri
Teminatlar n gelir kaydedilmesilemleri idareler taraf ndan gercekiigilir.

Gelir kaydetme ilemlerine ili kin geneli ak a a daki gibidir.

3.8.1 darelerin gercekletirdi i gelir kaydetme i lemlerinin izlenebilmesiicin a a daki
ad mlar takip edilir.

31



3.8.1.1 Gelir kaydetme talebininin durumwRaporlar” menusinde yer aldffeminat

lem Raporu”ndan izlenebilir.

3.8.1.2 Teminat
yap labilir.

3.8.1.3 Yap lan raporlamaya ilkin “Teminat

ilem durumunun izlenmesinde aa daki kriterlere gore

ac klamalar na a da yer verilmitir.

Teminat lem Durumu

Ac klama

Bankaya letildi

Teminat Mektubu ile ilgili teminat iemi bankaya iletilmi
olup, bankadan donibeklenmektedir.

Banka Onaylad

Teminat Mektubu ile ilgili teminat iemi banka taraf nda
onaylam tr.

Bankadan Reddedildi

Teminat Mektubu ile ilgili teminat iemi banka taraf nda
reddedilmitir.

Onay Bekliyor

Talebin bankaya iletilebilmesi icin dareden 2. bir
kullanc nn onaylamas gerekmektedir. Onaylanma|
talepler Bankaya iletilmez ve giin sonunda otomeatidkak
iptal edilir.

Hatal

Teminat lem talimat hata almtr.

dare Onay Bekliyor

Teminat Mektubu ile ilgili Gelir Kaydetme lemlerinde
banka tarafndan 0deme yaplcha dair dare
kullancsnn teminat lem talimatn onaylamag
gerekmektedir.

lem Durumu” alan nda yaz lan durum



Teminat lem Talimat darenin 2. bir kullan c s

ptal Edildi taraf ndan iptal edilmitir.

Teminat lemi Tamamland Teminatlem Talimat baar | bir ekilde tamamlanmtr.

Onayland Talepdarenin 2. bir kullan ¢ s taraf ndan onaylantm.

4. RAPORLAMA

stekli kullan c lar , oluturduklar Takasbank referans numaralar na ve gilikleri teminatlara ilikin
gercekletirilen tim i lemleri giincel ya da gec¢na donik olarak ekran, html, csv ve excel formailde
raporlayabilir.

4.1 Referans Numaras Raporu

41.1 stekli kullancs EKAP Uzerinden Takasbank Kamu Teminat YoOnetim Platformu’na
yonlendirildikten sonra;Raporlar” menusi alt nda yer aldiReferans Numaras Raporu” ekran na

giri yapar.

4.1.2 hale Kayt Numaras, aktif ihale icin secili gelifiim ihaleler icin Uretilen referans numaralar
raporlanacaksa ilgili alan silinerek bgecilir.
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4.1.3Referans numaras Uretim tarihi glincel tarih okdli gibi gecmite belirli bir déneme ilikin de
olabilir.

4.1.4 hale kayt numaras , referans numaras , temindi (gecici) ve referans numaras Uretim tarihi
kriterlerinde raporlama yap labilir.
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4.2 Teminat lem Raporu

4.2.1 stekli kullancs EKAP Uuzerinden Takasbank Kamu Teminat YoOnetim Platformu’na
yonlendirildikten sonra;Raporlar” mendsi alt nda yer alaméminat lem Raporu” ekran na giri
yapar. Bu rapor ile kullan ¢ secilen kriterlerergeminat hareketlerine ikin raporlama yapar.

4.2.2 hale Kay t Numaras , aktif ihale igin segili gelirim ihalelerde gergeklgrilen teminat ilemleri
raporlanacaksa ilgili alan silinerek bgecilir.
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4.2.3Teminat ilem tarihi gtincel tarih olabilecegibi gecmite belirli bir déneme ilikin de olabilir.

4.2.4 hale kay t numaras , teminatam tipi (gelir kaydetme, idare iadesi (teminat pekvb.) teminat
i lem tarihi, referans numaras , teminat tipi (e-teamimektubu), teminat, teminatam durumu (bankaya
iletildi, bankadan reddedildi, idare onay bekliydr.) kriterlerinde raporlama yap labilir.
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4.3 Teminat Bakiye Raporu

4.3.1 stekli kullancs EKAP Uuzerinden Takasbank Kamu Teminat YoOnetim Platformu’na
yonlendirildikten sonra;Raporlar” menisu alt nda yer aldifeminat Bakiye Raporu” ekran na giri
yapar. Bu rapor ile kullan ¢ secilen kriterlererg@eminat bakiyelerine ilkin raporlama yapar.

4.3.2 hale Kayt Numaras, aktif ihale igin segili gelifim ihalelerde gercgeklgrilen teminatlar
raporlanacaksa ilgili alan silinerek bgecilir.

4.3.3 Teminat tarihi,ihale kay t numaras , teminat tipi (teminat mektylkteminat, referans numaras
teminat tlrd (gegici) kriterlerinde raporlama yapilir.
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